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2. 表から予約したい施設の日付を探します。
◎：全ての時間で予約することが可能です
△：一部の時間が予約されています。それ以外の時間で予約することが可能です
×：全ての時間が予約されています。予約することができません
－：予約枠がありません。予約することができません
休：施設が休みの日です

① 「前の月」「前の週」「次の週」「次の月」ボタン
ボタンをクリックすることで、カレンダーの日付が移動します

② 「月間」ボタン
ボタンをクリックすることで、施設の予約状況を月間カレンダーで表示します

②

①
①

空き状況の確認方法
1. 施設予約のページにアクセスし、空き状況を確認したい施設をクリックします。

各施設の空き状況は、どなたでもご確認いただくことが可能です。
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メニュー

ログイン前のメニュー

ログインしていない場合は施設を予約することができません

ログインするためには、利用者登録が必要となります。
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メニュー

①

ログイン後のメニュー

① 検索方法選択
公共施設を利用するための予約や空き状況の確認が
できます
オンライン予約をするには、事前に利用者登録が必要
です

② 予約一覧
予約状況の確認をすることができます

③ 利用者情報変更
登録されている利用者情報の確認と変更を行うことが
できます

② ③ ④ ⑤ ⑥①

④ 利用規約
施設予約に関しての利用規約を確認することができま
す

⑤ Q&A
よくある質問のページを開きます

⑥ ログアウト
施設予約システムからログアウトします

※「利用者情報変更」と「ログアウト」はログインしている時
のみ表示されます
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利用者登録

オンライン予約をするには、事前に利用者登録が必要です。
施設予約のページにアクセスした後、メニューから「利用者登録」をクリックします。

「利用者登録」をクリックすると、「登録申請書」様式がダウンロードできます。

登録申請書を記入の上受付施設までご提出ください。
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ログイン

施設の予約をするには、メニューの「ログイン」をクリックしま
す。

②

③

①

① ログイン
ユーザーIDとパスワードを入力してログインします。

② ユーザーIDを忘れた方
ユーザーIDを忘れた方はメールアドレスを入力します。
入力されたメールアドレスにユーザーIDが送信されま
す。

③ パスワードを忘れた方
パスワードを忘れた方はユーザーIDとメールアドレス
を入力します。
入力されたメールアドレスに再発行したパスワードが
送信されます。
再発行後のパスワードはそのまま使用せず、ログイン
後に変更してください。（P12参照）

ログイン画面
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ログイン・予約
ログイン完了後の画面です。
施設が一覧で表示されます。予約したい施設を探してクリックすると、予約画面に移動します。
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予約
表から予約したい施設の日付を探し、記号の部分をクリックします。クリックすると予約画面に移動します。
◎：全ての時間で予約することが可能です
△：一部の時間が予約されています。それ以外の時間で予約することが可能です
×：予約することができません
休：施設が休みの日です

① 「前の月」「前の週」「次の週」「次の月」ボタン
ボタンをクリックすることで、カレンダーの日付が移動します

② 「月間」ボタン
ボタンをクリックすることで、施設の予約状況を月間カレンダーで表示します

②

①
①

クリックすると予約画面に移動します
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施設予約

予約のための情報を入力します。

「予約時間」、「使用人数」、「使用目的」、「入場料有・営利目的」は必須項目です。

入力したら「入力内容を確認する」ボタンをクリックします。

確認画面で問題が無ければ「上記内容で登録するをクリックします。
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施設予約

仮予約が完了します。

事務局で確認後、本予約に変更されます。

本予約になった場合、登録したメールアドレス宛に予約完了メールが送信されます。

登録内容は①「予約一覧」から確認できます。

①
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予約一覧

①

① 予約内容
予約内容の確認ができます。
予約日、設備、予約枠、備品、料金が表示されます。

② 予約状況
予約状況の確認をすることができます
本予約は事務局での確認が終了し、予約が完了した状態です。
仮予約は予約直後の状態で、事務局の確認中の状態です。

③ キャンセル
予約状況が仮予約の場合、予約をキャンセルすることができます。

本予約についても、各施設の条件によってはキャンセルが可能な場合もあります。

② ③
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利用者情報変更

利用者情報変更ではパスワードの変更を行うことができます。
現在ご利用中のパスワードと新しいパスワードを入力することで、パスワードを変更することができます。

利用者情報を変更するには、メニューの「利用者情報変更」をクリックします。
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